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IKT PLAN SMÅSKOLEN 

Mål etter 4.klasse  

Elevene skal kunne beherske følgende: 

1) ha godt kjennskap til bruk av følgende program i læringsarbeidet  

2)utvikle ferdigheter 

3) Begreper, funksjoner og terminologi knyttet til ferdighetene 

1 PROGRAM 

 Tekstbehandling (Word / Writer) – Grunnleggende bruk 

 Regneark (Excel / Calc) – Grunnleggende forståelse og bruk av utvalgte basisoperasjoner  

 Paint - Tegning 

 Fotobehandling – grunnfunksjoner fotobehandling 

 Ulike søkemotorer 

 Eventuelt også Touchmetoden 

 

2 FERDIGHETER 

 Starte datamaskinen og avslutte  

 Logge inn og logge ut av server/ITL  

 Finne og åpne relevante program og bruke (trinnvis økning i kompetanse innenfor hvert 
enkelt program)  

 Lage dokumentnavn og mapper  

 Lagre og åpne dokumenter / elementer  

 Bruke printer / skriver  

 Digital fotografering og overføring til PC - grunnfunksjoner 

 Redigere bilder  

 Laste opp og laste ned dokumenter / elementer fra/til ulike kilder  

 Bruke minnepenn  

 Bruke CD / DVD / MediaPlayer  

 Bruke interaktive program  

 Søke på datamaskin og på Internett  

 Spille inn og bruke musikk / kommentar / annet  
 Kunne arbeide med og uten mus (laptop) 
 Koble opp storskjerm 
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3 BEGREPER, FUNKSJONER OG TERMINOLOGI

 Datamaskin   

 PC / 
LapTop/Bærbar/Stasjonær  

 Printer  

 Skjerm  

 Tastatur  

 Mus  

 Tastaturnavn og funksjoner: 
Controll, space, enter, shift 
m.v.  

 Trådløst nettverk / nettverk  

 Program (hvorfor ikke 
verktøy)  

 Lagre og lagringsformater, 
både tekst og bilde 

 Lagringsmedium  

 Minnepenn  

 Server  

 Nettsted  

 Meny  

 Verktøy  

 USB-kobling  

 Arbeide lokalt / arbeide 
eksternt (Internett) 

 Søke 
 Meny  
 Verktøylinje  

 Snarvei  

 Skrivebord  

 Pixel  

 Full skjerm visning  

 Minimere  

 Maksimere  

 Endre / justere  

 Vindu  

 Forhåndsvisning  

 Mus og Pad, venstre- 
høyreklikke  

 Lenke  

 Stavekontroll  

 Copyright  

 Rettighetsinnehaver  

 Kilde  

 Kildehenvisning  

 Tekstbehandling  

 Bildebehandling  

 Redigering  

 Nettvett  

 Ulike populære nettsteder og 
tjenester  

 Nettspill  

 Passord  

 Bruker-ID og Brukernavn  

 Servernavn  

 Mine dokumenter  

 Mine Bilder  

 Min Musikk  

 Ikon  

 Miniatyrbilde  

 Liste Listevisning  

 Favoritter  

 Mappe  

 Dokument  

 Kamera  

 Objekt / element  

 Kopiere og Lime inn  

 Understreke  

 Kursiv   

 Størrelse  

 Tekstboks  

 Sett inn  

 Tilkobling  

 Koble fra  

 Tabell  

 Utklipp  

 Figur  

 WordArt  

 Diagram  

 Sidetall  

 Formel  

 Symbol  

 Celle  

 Rad  
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 Kolonne  

 Fyllfarge 
 fil / file 
 OfficeKnappen  
 Lagre / slette 


